
an/f gu/kflnsf 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no 

an/f, ;nf{xL 

Gful/s j8fkq 
 

 

 

s|=;+= ;]jfsf] lsl;d÷ljj/0f cfjZos kg]{ sfuhftx? 

;]jf k|fKt ug{ nfUg] lhDd]jf/ 

zfvf÷pkzfvf 

OsfO{ jf 

;DalGwt 

clwsf/L 

u'gf;f] 

;"Gg] 

clwsf/L 
;do 

b:t'/,z'Ns-lgj]bg 

b:t'/ ;lxt_ 

! ph"/L tyf ljjfb ;DaGwL 

lgj]bg btf{ 
 GofoLs ;ldltn] h"/Lsf] sf/jfxL  

lsgf/f ubf{ ckgfpg' kg]{      

sfo{ljlwsf ;DaGwdf Aoj:yf  

ug{  ag]sf] P]g,  @)&% sf]   

cg'';"rL   —!   adf]lhdsf] /Lt 

k'u]sf] lgj]bgkq . 

 ;DalGwt     lgj]bssf]     

g]kfnL gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk . 

 ljjfb ;+u ;DalGwt cGo 

cfjZos sfuhftx? 

 

xbDofb 

tf]lsPsf]df 

xbDofb leq / 

gtf]lsPsf] xsdf 

sfo{ljlw adf]lhd 

?=========================.– 

GofoLs ;ldlt 

÷sfg"g zfvf 
 

@ Dofb tfd]nL  ;DalGwt lgj]bgsf] k|ltlnkL 

 Dofb tfd]nL kq 

lgj]bg btf{ ePsf] 

# lbg leq 

@%.– 

sfg"g zfvf  

# ph"/L tyf ljjfbsf]  

lnlvt hjfkm btf{ 
 P]gsf] cg'';"rL @ adf]lhdsf] /Lt 

k'u]sf] lgj]bgkq . 

 ;DalGwt lgj]bssf] g]kfnL 

gful/stf k|df0f kqsf] k|ltlnlk 

. 

 ljjfb ;+u ;DalGwt cGo 

cfjZos sfuhftx? . 

Dofb tfd]n ePsf] 

!% lbg leq 

?=!)).– 

Goflos ;ldlt 

÷sfg"g zfvf 
 

       



$ d]nldnfk 

cg';"rL— ( 

adf]lhdsf] 9fFrfdf b'a} 

kIfx?sf] ldnfkqsf 

nflu d]nldnfk u/fO{ 

kfpF eGg] ;+o'tm 

lgj]bg 

ljjfb btf{ ePsf] 

tLg dlxgf cyf{t 

gAa] lbg leq 

kIfx?sf] cfk;L 

;xdltdf 

?=%))÷– 

 

d]nldnfkstf{, 

GofoLs ;ldlt 

 

% 

lg?k0f x'g] clwsf/If]q 

cGtu{t lg0f{o / 

;+/If0ffTds cfb]z hf/L 

 lgj]bgdf k]z ul/Psf ;+nUg 

cfjZos k|df0f sfuhftx? . 

 kIf ljkIfLsf ;fIfLx?sf] aofg. 

 askq . 

 ljjflbt kIfx?sf] :jLsf/f]tmL . 

 kIfsf] cj:yf . 

 cGo ;DalGwt k|df0f . 

ljjfb btf{ ePsf] 

tLg dlxgf cyf{t 

gAa] lbg leq 

lgMz'Ns GofoLs ;ldlt 

 

^ 

lg0f{o sfof{Gjog 

-e/fO{ lbg] jf rng rnfO{ 

lbg]_ 

s_crn ;DklQsf] xsdf M 

 3/   hUuf   eP   /x]sf]   

:yfgsf] 7]ufgf tyf rf/ lsNnf 

;8s 

 ;+u hf]l8Psf]÷ghf]l8Psf] 

cj:yf . 

 3/ /x]sf] eP 3/sf] tnf tyf 

sjr / ;Dej eP;Dd ju{lkm6. 

 3/hUufsf]  cjl:ylt  cfjf;  

jf cf}Bf]lus Jofkfl/s     

If]qsf] Joxf]/f, . 

 3/ hUufsf] :jfldTj    /x]sf] 

Joltmsf]  jf  :jfldTj  jf  

km/s Joltmsf] ef]u rng ug]{sf] 

gfdy/ . 

 3/df ePsf] nufkft tyf vl/b 

laqmL x'g] Go"gtd d"No pNn]v        

u/L        cg';"rL— 

 !@adf]lhdsf] 9fFrfdf k]z ePsf] 

lgj]bg . 

v_ rn ;DklQsf] xsdf M 

 ;|f]t v'n]sf] oyf;Dej gub 

 /x]sf]    a}+s    vftf    jf    

s'g} 

 ;xsf/L    jf    art    

;+:yfdf /x]sf] /sd . 

ljjfb btf{ ePsf] 

tLg dlxgf cyf{t 

gAa] lbg leq 

lgMz'Ns GofoLs ;ldlt 

 



      
 

& sfg"gL /fo, k/fdz{ ;]jf cfjZostf cg';f/ h'g;'s} ;dodf lgMz'Ns sfg"g zfvf k|d'v  

* æ3Æ ju{sf] lgdf{0f 

Joj;foL Ohfhtkq 
 tf]lsP adf]lhdsf] 9fFrfdf 

lgj]bg -cg';"rL ! adf]lhd_ 

 æ3Æ ju{{sf] lgdf{0f Joj;foLsf] 

nflu cfjZos of]Uotf -cg';"rL_ 

% adf]lhd_ k'/f ePsf]  x'g'kg]{ 

.  

cfjZos of]Uotf -cg';"rL – % 

adf]lhd_ 

s=  cfly{s  Ifdtf  M  k|fO{e]6  jf  

klAns lnld6]8   sDkgL   jf   

;fem]bf/L   kmd{sf] 

?kdf  36Ldf  kfFr  nfv  ?k}ofFsf]  

rfn' k"FhL  b]vfO{  pBf]u  ljefudf  

btf{  ePsf] x'g' kg]{5 . 

v=   d'Vo   hgzlQm   ljj/0f   M   

dfGotf k|fKt      lzIf0f      

;+:yfaf6      l;len OlGhlgo/Lª  

ljifodf  slDtdf  k|df0fkq tx  pQL0f{  

Ps  hgf  k|fljlws,  s'g}  klg 

ljifodf  k|df0fkq  tx  pQL0f{  Ps  

hgf k|zf;lgs / jfl0fHo 

zf:q÷cy{zf:qdf k|df0fkq     tx     

pQL0f{     Ps     hgf hgzlQmsf]   

;]jf   k"/f   ;do   k|fKt   x'g] 

Joj:yf x'g' kg]{5 . 

u= d]zLg / pks/0f M 

-!_ l6«k/ ÷6ofS6/ -Ps÷Ps yfg_ 

-@_ ldS;/ -Ps yfg_ 

-#_ Theodolite/Level Machine 

-Ps ;]6_ 

-$_ jf6/ kDk -tLg yfg_ 

-%_ efOa]|6/ -tLg yfg_ 

 hfra'em  ;ldltsf]  lg0f{o  

tyf sfo{kflnsf a}7ssf] lg0f{o. 

 

 

 

 

 

 

 

?= *))).– 

 

k|zf;g 

pkzfvf÷zfvf 

k|d'v 

k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t 

( æ3Æ ju{sf] lgdf{0f 

Joj;foL Ohfhtkq 

gljs/0f 

 tf]lsP adf]lhdsf] 9fFrfdf 

lgj]bg -cg';"rL ^ adf]lhd_. 

 3/]n' tyf ;fgf pBf]u 

sfof{nosf] l;kmfl/z . 

 Ohfhtkqsf] k|df0fkq . 

 cfGtl/s     /fhZj     

c;f]h 

d;fGtleq 

gljs/0f u/fPdf 

b:t'/ nfUg] / 

hl/jfgf gnfUg] 

jf c;f]h 

d;fGtleq 

 

k|zf;g 

pkzfvf÷zfvf 

k|d'v 

k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t 



sfof{nosf] l;kmfl/z ,s/ lt/]sf] 

/l;b . 

 sfo{ljlwsf] cg';"rL–@ 

adf]lhdsf]  rfn'  cf=j=sf]  

b:t'/ lt/]sf] gubL /l;bsf] 

k|df0f . 

 sfo{ljlwsf] cg';"rL–$ 

adf]lhdsf]    kf;a's    e/L   

k]z ug{'kg]{ . 

 cGo eP v'nfpg] . 

gljs/0f gu/fP 

@% k|ltzt yk 

hl/jfgf nfUg]5 . 

!) ;xsf/L ;+:yfsf] n]vf 

k/LIf0fsf] nflu :jLs[tL 

k|bfg 

 ;+:yfsf] ;fwf/0f ;efn] 

kfl/>lds tyf ;'ljwf ;d]t 

tf]ls n]vf k/LIfs lgo'Qm u/]sf] 

lg0f{osf] k|ltlnkL . 

 n]vf k/LIf0f ug{] cf=j= ;Ddsf] 

cfo Joo ljj/0f / ;DjlGwt 

 n]vf kl/Ifssf] k|df0fkqx?. 

c;f]h d;fGtleq 

gljs/0f u/fPdf 

b:t'/ nfUg] / 

hl/jfgf gnfUg] 

jf c;f]h 

d;fGtleq 

gljs/0f gu/fP 

@% k|ltzt yk 

hl/jfgf nfUg]5 . 

 

zfvf 

k|d'v÷pBf]u 

Aoj;fo tyf 

;xsf/L 

kj{4{g 

pkzfvf 

k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t 

!! dfn;fdfg cfk"lt{, 

lgdf{0fsfo{ , k/fdz{ ;]jf 

/ cGo ;]jf ;"lrs[t 

 ;"lrs[t x'g rfxfg] ;+:yf, kmd{ 

jf AolQmsf] lgj]bg . 

 ;+:yf jf kmd{ btf{sf] k|df0fkq 

 -gljs/0f ul/Psf]_. 

 d"No clea[l4 s/ tyf :yfoL 

n]vf g+= btf{sf] k|df0fkq . 

 s/ r'Qmfsf] k|df0fkq. 

 cfjZostf cg';f/sf] 

Aofj;flos Ohfhtkq . 

;f]lx lbg 

? %) lgj]bg b:t'/ 

zfvf 

k|d'v÷;fj{hl 

gs vl/b 

tyf ;DklQ 

Aoj:yfkg 

pkzfvf 

k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t 

!@ ljlgod ;+zf]wg  tf]lsPsf] ljefuLo dfkb08 k'/f 

ePsf] ;xsf/L ;+3 ;+:yfsf] 

ljlgod ;+zf]wgsf] nlfu 

;+:yfsf] s'n ;b:o ;+Vofsf] 

slDtdf %!Ü pkl:yt eO{ 

slDtdf @÷# jx'dt jf6 

ljlgod ;+zf]wgsf] k|:tfj kfl/t 

ePsf] ;fwf/0f ;efsf] lg0f{o 

k|ltlnkL . 

 ljlgod ;+zf]wg ug{ lg0f{o 

ePsf] ldlt ;Dddf ;+:yf ;Fu 

cfj4 s'n 

 ;b:o ;+Vof k|dfl0ft ePsf] kq   
/ # dxn] kmf/fd . 

;xsf/L P]g lgod 

cg';f/ sfuhft / 

k|df0fx? k'/f 

ePdf !% lbg leq 

lgz'Ns 

zfvf 

k|d'v÷pBf]u 

Aoj;fo tyf 

;xsf/L 
kj{4{g 

pkzfvf 

 



!#  

घर नक्शा 

 सम्वन्धीत व्यक्तीको नेपाली नागररकता 

प्रमाण पत्रको प्रतततलपी । 

 जग्गाधतन प्रमाण पुजााको प्रतततलपी । 

 एतककृत सम्पत्ती कर ततरेको रतसदको 

प्रतततलपी । 

 प्रमातणत ट्र ेस नक्शाको प्रतततलपी । 

 बु्लतप्रन्ट नक्शाको प्रतततलपी । 

 सम्वन्धन्धत वडा कायाालयको चार 

तकल्ला प्रमातणत तसफाररस । 

 मान्यता प्राप्त कन्ऱले्टन्ऱी वाट् तयार 

भएको घरको नक्शा । 

कुनै उजुरी 

नपरेमा सूचना 

प्रकातित भएको 

तमततले १५ तदन 

पतछ । 

फे्रम स्ट्र क्चर व्यापाररक 

भवन प्रतत वगा तफट् रु.६/- 

आवातिय भवन प्रतत वगा 

तफट् रु.५/- लोड वेयररङ 

भवन रु.४/- 

  

!$ 

घर नक्शा नामसारी 
 सम्वन्धीत व्यक्तीको नेपाली 

नागररकता प्रमाण पत्रको प्रतततलपी । 

 जग्गाधतन प्रमाण पुजााको प्रतततलपी । 

 जग्गा रतजष्ट्र ेिन भएको प्रमाणको 

प्रतततलपी । 

 सातवक जग्गाधतनको नामबाट् । 

 नगरपातलकामा पास भएको घरको 

नक्शा । 

 वडा कायाालयको नामसारी तसफाररस 

पत्र । 

 

प्रकृया पुतग आएमा 

सोही तदन 

एकाघर सगोलमा 

नामसारी रु. ५१०/- 

एकाघर भन्दा 

वातहर नामसारी रु. 

७६०/- 

  

!% तनमााण सम्पन्न प्रमाणपत्र 

तसफाररस 

- सम्वन्धन्धत वडा कायाालयको 

तनमााण सम्पन्न तसफाररस । 

- नगरपातलकाबाट् पास भएको 

घरको नक्शा । 

- घरको अगाडी र कुनै कुनावाट् 

दुवै । 

- साईडको के्षत्र आउने गरर 

न्धितचएको फोट्ो १/१ प्रतत गरर २ 

प्रतत । 

- सम्वन्धन्धत जग्गा धतनको पासपोट्ा 

साईजको फोट्ो २ थान । 

प्रकृया पुतग आएमा 

सोही तदन 

रु.५१०/- 
  



!^ 

घर नक्शा प्रतततलपी 
- सम्वन्धन्धत व्यन्धक्तको सक्कलै 

तनवेदन । 

- नक्शा तवग्रीएको भए तवगे्रको 

नक्शाको कतप । 

- सातवक पास भएको भरको नक्शा 

वनाई ल्याउनु पने । 

प्रकृया पुतग आएमा 

सोही तदन 

रु. ५१०/- 
  

!&  

घर मुल्याङ्कन तसफाररस 

- नगरपातलकामा पास भएको भए सोको 

प्रमातणत नक्शा । 

- घर भएको भतन अतमनको प्रततवेदन । 

- पास नभएको घर भए सो घरका अतमनले 

। 

- स्थलगत रुपमा तलईएको घरको फोट्ो र 

लम्वाई तथा चौडाईको नाप । 

प्रकृया पुतग आएमा 

सोही तदन 

1= तभत्र कााँचो बातहर पाको 
ईट्ामा माट्ोका जोडाई 
भएको वा काठकाठैबाट् 

बनेको र जस्ता झी ींगट्ी, 
ट्ायल र एसबेस्ट्सको 
छाना भएको घर 
प्रततवगा तफट् रु.५००/- 

2= तभत्र बातहर पाको ईट्ा 
वा ढुींगामा माट्ोको 
जोडाई भइ तभत्र बातहर 
तसमेन्ट प्लाष्ट्र गरी 
छाना ढलान गररएको वा 

जस्ता, ट्ाययल, तझींगट्ी 

एसबेष्ट्साको छाना 
भएको घर प्रततवगा तफट् 
रु.६००/- 

3= तभत्र बातहर पाको ईट्ा 
वा ढुींगामा तसमेन्ट 
प्लाष्ट्र गरर छाना ढलान 
(आर.तस.तस. फे्रम 
स्ट्र क्चरमा तलफ्ट 
एस्कलेट्र जडान भएको 
घर प्रतत वगातफट् 
रु.१९००/-  

4= स्ट्ील फे्रम स्ट्र क्चर, 
फतवङट्र स, फाइवर वा 

यसै्त सींरचना प्रततवगा 
रु.१६००/- 

  



!* कार्क्ा म सींचालन पेन्धि 

तलनुपदाा । 

- तनधााररत ढााँचामा तनवेदन । 

- स्वीकृत प्रस्तावना । 

- तवतनयोतजत बजेट् देन्धिने बजेट् 

पुन्धस्तकाको प्रतततलपी । 

सोही तदन न िःशलु्क प्रमुि/आतथाक 

प्रिासन िािा 

प्रमुि 

प्रिासतकय 

अतधकृत 

!( पेिी फछौट् गना आउदा । - तनधााररत ढााँचामा तनवेदन । 

- वास्ततवक रुपमा भएको िचाहरुको 

तिर्ाकगत तेरीज । 

- स्वीकृत प्रस्तावनाको सक्कल प्रतततलपी । 

- कायार्क्म सींचालन र सम्पन्न भएको 

झल्कीने फोट्ोहरु । 

- मालसामान िररदको सक्कल तवल, भपााइ 

र मालसामान तवतरण तथा रकम बुझाएको 

भपााइ । 

- उपन्धस्थततको प्रतततलपी । 

- जुन वडामा कायार्क्म सञ् चालन भएका 

उक्त वडाको तसफाररस तथा सम्बन्धन्धत 

िािाको तसफाररस । 

- तवतनयोतजत बजेट् देन्धिने बजेट् 

पुन्धस्तकाको प्रतततलपी । 

सोही तदन न िःशलु्क प्रमुि/आतथाक 

प्रिासन िािा 

प्रमुि 

प्रिासतकय 

अतधकृत 

@) योजना कायार्क्म भुक्तानी - तनधााररत ढााँचामा तनवेदन । 

- िचाको तिर्ाकगत तेररज । 

- तवतनयोतजत बजेट् देन्धिने बजेट् 

पुन्धस्तकाको प्रतततलपी । 

- स्वीकृत प्रस्तावना । 

- जुन वडामा कायार्क्म सींचालन भएको 

उक्त वडाको तसफाररस तथा सम्बन्धन्धत 

िािाको तसफाररस । 

- सम्झौता पत्र र कायाादेि । 

- कबुतलयतनामा, साबाजतनक सुनुवाई तथा 

साबाजतनक पररक्षणको प्रततबेदन । 

- मालसामान िररदको सक्कल तवल, भपााइ 

र मालसामान तवतरण तथा रकम बुझाएको 

भपााइ । 

- उपन्धस्थततको प्रतततलपी । 

- कायार्क्म सींचालन र सम्पन्न भएको 

झल्कीने फोट्ोहरु । 

- अनुगमन सतमततको तनररक्षण प्रततवेदन । 

- कायार्क्म सम्पन् न प्रततवेदन । 

सोही तदन न िःशलु्क प्रमुि/आतथाक 

प्रिासन िािा 

प्रमुि 

प्रिासतकय 

अतधकृत 



@! धरौट्ी तफताा तलन आउदा ठेक्का  फर्महरुको हकर्ा 

- तनधााररत ढााँचामा तनवेदन 

- आन्तररक राजस्व कायाालयको कर चुक्ता 

प्रमाण 

- आन्तररक राजस्व कायाालयको कर 

समायोजन पत्र 

- सम्बन्धन्धत िािा/उपिािाको तसफाररस 

उपभोक्ता समर्मिको हकर्ा 

- तनधााररत ढााँचामा तनवेदन 

- उपभोक्ता सतमततको धरौट्ी फताा सम्बन्धन्ध 

तनणायको प्रतततलपी । 

- सम्बन्धन्ध तनणायको प्रतततलपी । 

- सम्बन्धन्धत िािा/उपिािाको तसफाररस । 

सोही दना सोही तदन न िःशलु्क प्रमुि/

आतथाक 

प्रिासन 

िािा 

@@ 
तवपन्न नागररकको और्तध 
उपचार तसफाररस 

- तोतकएको ढााँचामा तनवेदन र रु.१० 

को तट्कट् । 

- तबरामीको नागररकताको प्रतततलपी 

(नाबालकको हकमा जन्मदताा प्रमाण 

पत्रको प्रतततलपी) । 

 तबरामी तवपन् न नागररक 

भएको सम्बन्धन्धत वडाको 

तसफाररस रोग पतहचान 

भएको तचतकत्सकको 

तप्रस्क्रप्सनको प्रतततलतप । 

आवश्यक 

कागजात पुरा 

भएमा सोही तदन 

तनिः िुल्क 

जनस्वास्थ्य प्रद्धन 

उपिािा प्रमुि 

प्रमुि 

प्रिास

तकय 

अतधकृत 

@# 

१५ िैया अस्पताल, 

नतसाङ होम, तनदान केन्द्र 

तथा अन्य स्वास्थ्य 

सींस्थाहरुको न्धितनक 

दताा, सञ् चालन अनुमतत र 

तनयमन 

- तोतकएको ढााँचामा तनवेदन । 

- तोतकएको आवश्यक कागजातहरु र 

पुवााधार तयार गरेको समू्पणा कागजात 

तथा आिय पत्र । 
आवश्यक कागजात 

पुरा भएको ६ मतहना 

तभत्र आिय पत्र 

स्वीकृत गने । 

रु.३०००/- 
जनस्वास्थ्य प्रद्धन 

उपिािा प्रमुि 

प्रमुि 

प्रिास

तकय 

अतधकृत 



@$ अपाङ पररचय पत्र 

- नागररकता/जन्मदताा/िैतक्षक योग्यताको 

प्रमाणपत्र/जग्गाधनी पुजाा/मतदाता 

पररचयपत्र/अपाङताको आधारमा कुनै 

जागीर िाएको भए तनयूक्ती पत्र वा 

तज.तव.स.मा दताा प्राप्त अपाङ्गता सम्बन्धी 

काम गने सींस्थाको  तसफाररसको २ प्रतत 

प्रतततलपी । 

- पासपोट्ा साइजको ३ प्रतत फोट्ो । 

- मेतडकल जााँचको प्रतततलपी । 

अपाङ्ग समन्रय 

सतमती तोकेको तदनमा 

तोतकएको कागजात 

पुगेको सोही तदन 

तनिः िुल्क 

मतहला, बालबातलका 
तथा समाजकल्याण 

उपिािा 

प्रमुि 

तप्रासतकर् 

अतधकृ त 

 

 

 

 

 

 
 


